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1. Introduktion

1.1 Formal med ordningen

Formalet med kvalstofvidomréder er at forbedre vandmiljget ved at reducere udledningen af kvelstof
til fjorde og kystvande.

Formalet med lavbundsprojekter er at reducere udledningen af drivhusgasser til atmosfaeren ved
ekstensivering af drift af landbrugsarealer pa kulstofrige lavbundsjorder.

Desuden kan projekterne forbedre vandmiljoet, ved at reducere udledningen af kvelstof til fjorde og
kystvande, séfremt projektet er beliggende i et delopland med kvalstofindsatsbehov. Projekterne er
samtidig til gavn for naturen.

Lavbundsprojekter vil specifikt bidrage til forbedring af gunstig bevaringsstatus for habitatnaturtyper
og arter i det omfang, lavbundsprojekterne gennemfgres i tilknytning til de sarligt udpegede Natura
2000-omrader.

Udover effekten pa drivhusgas- og naringsstofudledningerne kan udtagning og vadgering af
landbrugsarealer forgge arealernes bufferkapacitet i forhold til store og pludselige vandmangder
(klimatilpasning) samt have en positiv effekt i forhold til biodiversitet og visse naturtyper.

2. Gennemforelse af kontrol

Her i kapitel 2 fir du anvist, hvordan du skal udfylde kontrolrapporten samt generelle metoder til at
udfere kontrolbesgg eller kontrol efter udbetaling.

For mere uddybende beskrivelse af forberedelse til kontrol og kontrollgrens forpligtigelser, henvises
der til den generelle kontrolinstruks af maj 2019, opdateret februar 2021. Her er det kapitel 2
“Forberedelse af kontrollen”, kapitel 7 Kontrollgrens forpligtigelser” og kapitel 8 “Brug af billeder
(fotos/video)”, som har sarlig relevans.

2.1  Forundersggelses- eller etableringsprojekt?

Kontrollen af Vand- og klimaprojekter kan enten vedrere et forundersegelsesprojekt eller et
etableringsprojekt. Kontrol af et forundersggelsesprojekt er udelukkende en bilagskontrol, hvorimod
kontrol af etableringsprojekter omfatter savel en fysisk besigtigelse af projektet samt en bilagskontrol
af de tilhgrende udgifter.

2.2 Kontrolgrundlag

I kontrolrapporten udfylder sagsbehandleren afsnit 1.1 - 1.5 med generelle oplysninger, som fremgar af
tilsagn og udbetalingsanmodning. Du skal som kontrollgr sikre dig, at der ikke mangler information i
kontrolgrundlaget, inden du varsler en kontrol. Hvis der gor, skal du vente med at varsle kontrollen, til
alt i rapporternes afsnit 1.1 - 1.5 er udfyldt og kontrolgrundlaget er komplet. Sagsbehandleren skal rette
datoen i VAKS, sa tidsfristen regnes fra den dag, hvor kontrolgrundlaget er fyldestgerende.
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Nar du modtager en sag, skal du derfor starte med at tjekke, at kontrolgrundlaget som minimum
indeholder:
e Kontrolrapport — udfyldt afsnit 1 og 3
e Galdende tilsagnsbrev
e Udbetalingsanmodning
e Godkendte @ndringer
e Slutredegorelse
o Redeggrelse for det afsluttede projekt inkl. beskrivelse og begrundelse for eventuelle
afvigelser fra tilsagnet
o Oversigtskort over endelig projektafgraensning samt nye og retablerede vandlabs-
straekninger, arealer der periodevist oversvemmes og arealer der anvendes til
overrisling, etablerede sger. Gennemforte anlegsarbejder. Gennemforte
afveergeforanstaltningerne. Markering pa kortet hvor for- og efter billederne er taget.
o Fotodokumentation der illustrerer projektet for og efter etablering
e Evt. sagsbehandlerbemerkninger i pkt. 3.10

Les sagsbehandlerens bemearkninger. Der kan evt. vaere suppleret med:
¢ Hvad der skal kontrolleres
¢ Hvorfor det skal kontrolleres
e Hvordan det skal kontrolleres
e Hvad du som kontrollgr skal veere sarligt opmarksom pa i forhold til registreringer, opmalinger
og/eller optallinger, som er nadvendige for sagsbehandlingen.

Hvis det er uklart, hvad sagsbehandleren beder om, kontakter du vagttelefonen.

Omfatter kontrollen et projekt af et skonomisk omfang, som gar, at skiltekravet er geeldende pa
kontroltidspunktet, skal indsendt fotodokumentation ogsa veere vedlagt kontrolgrundlaget.

Er der stillet sarlige vilkar eller givet dispensationer, er det lagt pa sagen. Har ansgger afgivet en
skriftlig fuldmagt vedr. kontrollen, er den ligeledes lagt pa sagen.

2.2.1 Udtraksarsager

Pé ordningen er der folgende udtraksarsager:

Kontrolbesag: VKP 2023 — Vand- og klimaprojekter 2023

Kontrol efter udbetaling (1%): VKP — Kontrol efter udbetaling — Vand- og klimaprojekt

Alle kontrolsager skal, af sagsbehandlingen, gives en af nedenstaende prioriteringer, der angiver, i
hvilken rakkefglge kontrollerne skal gennemfares.

e ”1P”: Udtraeksarsager startende med "1P” betyder, at sagen far forste prioritet, og dermed
prioriteres hgjere end alle andre oversendte sager. En sag, hvis udtraksarsag starter med *1P”, vil
blive kontrolleret og afleveret for gvrige sager. Udbetalingssager modtaget for 2022 skal have "1P”.
Hvis en sag oversendes med "1P” af andre arsager en forannavnte, skal der samtidig sendes en
mail til projektstoette@sgav.dk, som forklarer, hvorfor sagen oversendes med forste prioritet.

e ”2P”: Udtraksarsager startende med "2P” betyder, at sagen far anden prioritet, og dermed
prioriteres hgjere end alle andre oversendte sager, bortset fra sager med *1P”. En sag, hvis
udtraeksérsag starter med “2P”, vil blive kontrolleret og afleveret efter sager med ”1P”, men for alle
ovrige sager. Udbetalingssager modtaget for 2023 skal have ”2P”. Hvis en sag oversendes med "2P”
af andre arsager en forannavnte, skal der samtidig sendes en mail til projektstoette@sgav.dk, som
forklarer, hvorfor sagen oversendes med anden prioritet.

o Alle gvrige sager vil blive kontrolleret og afleveret indenfor svarfristen, men altid efter at sager
med "1P” og "2P” er afleveret.

Styrelsen for Gron Arealomlagning og Vandmilje / Kontrolinstruks for Vand- og klimaprojekter 2023 7


mailto:projektstoette@sgav.dk
mailto:projektstoette@sgav.dk

2.3 Anmeldelse og retssikkerhedsbrev

Du anmelder dit kontrolbesgg som beskrevet i kapitel 3 i den generelle kontrolinstruks, hvis formalet
med kontrollen ikke bringes i fare. Anmeldelse af dit besgg skal begraenses til et absolut minimum og
ma ikke overstige 14 dage. Begrundelse for anmeldelsen angives i kontrolrapporten pkt. 4.1.

Hvis du tager telefonisk kontakt med anseger for at varsle tidspunktet for besoget, skal du samtidig
gore ansgger opmarksom pa, at ansgger selv skal kontakte sin radgivende konsulent, hvis ansgger
gnsker, at vedkommende skal deltage. Du mé ikke ringe direkte til konsulenten, med mindre der ligger
en fuldmagt hertil i kontrolgrundlaget. Fuldmagten skal tydeligt deekke besgget. Bemaerk: afkrydsning
i ansggningsskemaet/udbetalingsanmodning eller en fuldmagt til TastSelv er ikke tilstrackkeligt.

Varslingsbrevet sendes til E-Boks. Hvis det ikke er muligt, mé varslingsbrevet gerne sendes pr. mail
eller gives til ansgger ved besaget.

Hvis du gennemforer et uanmeldt kontrolbesog, anvendes et printet retssikkerhedsbrev, som udfyldes
pa stedet og fotograferes som dokumentation, inden det afleveres til ansgger.

Retssikkerhedsbrevet findes pa: Styrelsen for Gregn arealomlaegning og vandmiljg intranet — Det
faglige indhold — Kontrolportal — Generelt om kontrol.

Ansgger skal altid have udleveret informationsarket "Information om Kontrolbesgg”. Dette er indsat i
forleengelse af retssikkerhedsbrev hhv. varslingsbrev (varslet kontrol). Link hertil.

2.4 Udfyldelse af kontrolrapport og bilag

Pé kontrolbesag udfylder du den tilhgrende rapport. Sagsbehandlingen har udfyldt en rakke felter
(gra felter) med alle oplysninger fra tilsagnet og deres administrative kontrol forud for kontrol. Du
noterer dine observationer i de bla felter.

Serg for at felter, som ikke er relevante for kontrollen udfyldes med IR (ikke relevant). Skriv en
begrundelse for hvorfor feltet ikke er relevant, f.eks. "Ikke ansegt”, hvis anseger ikke har sagt om
tilskud til det, feltet vedrerer.

Alle relevante bemarkningsfelter skal udfyldes med svar pa spergsmalet, og relevante
bilag/dokumenter/fotos skal vedlaeegges sagen som dokumentation. Du skal beskrive, hvordan du har
kontrolleret det pagaeldende punkt, og hvad du har konstateret. Dette gaelder bade for fejl- og OK-
sager. Du skal dog vaere saerlig omhyggelig med fyldestgarende tekst og fotodokumentation, hvis du
finder fejl og/eller uregelmaessigheder ved kontrollen.

Der skal altid angives en begrundelse for, at der er afkrydset enten JA eller NEJ. Begrundelsen skal
veere sa detaljeret, at en udenforstdende person (f.eks. en revisor) skal kunne forsta, hvad
investeringen, der er kontrolleret, omfatter og, hvad der er gjort for at kontrollere de enkelte punkter
1 kontrolrapporten.

Huis der f.eks. i kontrolrapporten skal besvares, om investeringen er anskaffet eller gennemfort, skal
kontrolleren i tilfeelde af, at der afkrydses under JA, sperge sig selv, hvorfor det vurderes, at
investeringen er anskaffet eller gennemfort.

2.4.1 Billeddokumentation
Du skal sikre dig, inden du forlader besggsstedet, at de fotos, der er taget ved kontrollen er tydelige og
brugbare. Ved foto af skilte skal du sikre dig, at teksten kan leses, og at storrelsesforholdet kan ses.
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Hvis sagen er OK, kan et par gode billeder af det fysiske projekt bekrefte projektets gennemforsel og
korrektheden heraf. Der skal, ved bilagskontrollen, altid tages billeder af de kontrollerede bilag,
betalingsdokumentation og bogfering.

Hvis der er fejl eller forhold, der giver anledning til bemeerkninger, dokumenteres det bdde med foto
og tekst under det relevante punkt i kontrolrapporten. Husk henvisning mellem tekst og foto.

Hyvis fotoet ikke kan sté alene, skal det fremga af fotomaterialet, hvad fotoet skal dokumentere, f.eks.
ved at seette en pil ind pa det, der skal fremhaeves pa billedet.

Vedlaeg et kortbilag af det fysiske projekt, der viser, hvor billederne er taget med et skaermklip fra IMK.

2.4.2 KD med fotodokumentation

Fotos dokumenterer projektet. Fotos af projektets elementer og kontrollerede bilag samles i et
fotoalbum og navngives kontroldokument (KD) med et fortlabende nummer foruden en beskrivende
titel. Der laves pracise referencer fra kontrolrapporten til billederne i kontroldokumentet.

Forsiden i fotoalbummet skal indeholde sagens data, s revisionssporet er tydeligt. Det gaelder
ansggers navn og CVR-nr., sagens WorkZone-nummer, dato for kontrol samt kontrollgrens initialer
eller navn.

Ved etableringsprojekter skal albummets forste billede vaere et oversigtsbillede med billedernes
placering. Hvert billede far en overskrift og en konkret beskrivelse af, hvad der ses pa billedet. Henvis
til billederne med titel og beskrivelse i kontrolfelterne i kontrolrapporten. Notér gerne, hvor billederne
er taget.

Indeholder investeringen et serie- eller ID-nummer, dokumenteres de ogsa med et foto.

Ordningen Vand- og Klimaprojekter er altid baseret pé to tilbud og ansggers fakturaer,
betalingsdokumentation og gvrige dokumenter skal derfor fotodokumenteres ved kontrolbesgget. Du
skal sikre dig, at teksten p&d dokumentet kan leeses pa fotoet. Dokumenterne navngives med en
beskrivende titel og gemmes sammen med gvrigt relevant bilagsmateriale som pdf-filer.

Du kan leese mere om dette i kapitel 3.

2.4.3 Udfyldelse af rapporten

Rapporterne bestér af to dele: Afsnit 1 og 3, som udfyldes af sagsbehandleren (de gré felter), og afsnit
2 0g 4 — 8, som udfyldes af dig som kontroller (de bla felter). I rapportens afsnit 2 ligger resumeet
“Resultat af kontrollen”. Det skal du udfylde pa folgende made:

Seet kryds i ”Ja”, hvis det er en OK-rapport. Rapporten er kun OK, hvis der ikke er nogen
bemaerkninger om fejl eller mangler. Dvs. der ma ikke vere et eller flere krydser i "Nej” i selve
rapporten. Ellers sattes kryds i "Nej”.

Er der sat kryds i "Nej” angiver du numrene pa de spargsmal i tjeklisten, hvor der er fejl eller mangler.
Hvis der er tale om en FJL-rapport, markerer du om der er modtaget et heringssvar. Horingssvaret
journaliseres pa sagen. Du skriver et kort resume af hgringssvaret. Er det meget langt, s& henvis til, at

sagsbehandler bar leese hele hgringssvaret.

Ved kontrolbesgg skriver du ogsi, hvordan du som kontrollgr forholder dig til ansggers haringssvar.
Hvis du fastholder dit resultat, skriver du "Resultatet af kontrollen fastholdes” og en kort begrundelse.

Endelig har du mulighed for at komme med @vrige bemarkninger, som du skriver i det sidste felt.
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2.4.4 Opmalinger

Vi opméler normalt ikke pd Vand- og klimaprojekter, men finder du, ved den fysiske gennemgang af
projektet, fejl eller mangler i forhold til tilsagn eller slutredeggrelse, skal afvigelserne opmaéles.

Du skal tage skeermklip af dine opmalinger og tilferende fotos og indseette dem i KD-fotoalbummet.

3. Forundersggelse og etablering
af Vand- og Klimaprojekter
2023

3.1  Generelt om forundersogelser

En forundersogelse bliver udfert forud for etablering af et vidomrade- eller lavbundsprojekt.
Forundersogelsen skal dokumentere projektets potentiale og mulige konsekvenser samt tilvejebringe
fyldestgorende oplysninger om de forhold, der er relevante for en efterfolgende ansggning om et
etableringsprojekt. Resultatet af forundersogelsen dokumenteres i en ejendomsmaessig og en teknisk
forundersogelse

3.1.1 Tilskudsberettigede udgifter
e Lon til tilsagnshavers personale, evt. tillagt 15 pct. overhead
¢ Konsulentbistand (honorarer til arkitekter, ingenigrer og anden ekspertbistand)
¢ Undersagelser (tekniske og ejendomsmaessige)
e Udtagning og analyse af jordpraver (f.eks. fosfor og kulstof)
e Information og meder
o Korsel af eget personale

3.2 Generelt om etableringsprojekter

Etableringsprojekter gennemfores pa baggrund af forundersagelsen og de vilkar der er givet i tilsagnet.
Nar projektet er gennemfort, indsender tilsagnshaver en slutredegorelse med tilhgrende billeder, der
skal dokumentere at tiltagene er gennemfort. Slutredegerelsen danner grundlaget for SGAV’s faglige
godkendelse af, af projektet kan forventes levere den effekt, som er grundlaget for tilsagnet.

Da mange af tiltagene (jordarbejder, slgjfning af dreen mm.) er foregéet under jordniveau, kan det pa
kontroltidspunktet veere vanskeligt at se de gennemforte tiltag. Den fysiske kontrol gar derfor ud pé at
vurdere, om projektet ser rigtigt ud i forhold til tilsagnet og slutredegorelsen.

3.2.1 Tilskudsberettigede udgifter
e Lon til tilsagnshavers personale, evt. tillagt 15 pct. overhead.
¢ Konsulentbistand (honorarer til biologer, ingenigrer og anden ekspertbistand).
e Undersogelser (f.eks. arkaologiske forunderseggelser)
¢ Information og mader.
e Kob af tjenesteydelser, varer og anlegsarbejde, herunder entreprengrydelser og
etablering af afvergeforanstaltninger
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e Tinglysning af servitut
o Korsel af eget personale

3.3 Specielt om lon, konsulentydelser, korsel, leje materialer m.v.

3.3.1 Lgn til tilsagnshavers personale

Eget personale

Tilsagnshavers personale kan udfere projektarbejde i projektperioden, og udgifterne hertil kan
indga som tilskudsberettigede udgifter. Ved tilsagnshavers personale forstds medarbejdere, som
allerede er ansat hos tilsagnshaver, og nye medarbejdere som anszattes hos tilsagnshaver for en
tidsbegreanset periode i forbindelse med det konkrete projekt. Tilsagnshaver kan bruge
medarbejdere i egen entreprengrafdeling til at udfere opgaver i projektet. Dette betragtes som
udgifter til tilsagnshavers personale

Lonkategorier, timesatser og arslon

Hver medarbejder, der modtager lon i projektet, skal veere placeret inden for én af tre kategorier,
alt efter hvilken type arbejde medarbejderen udferer i projektet. Det afggrende er, hvilke typer af
opgaver hver medarbejder lgser i projektet, da det er opgavetypen (og ikke uddannelse eller
stillingsbetegnelse), der bestemmer hvilken lgnkategori en given medarbejder skal placeres i. Til
hver kategori er der knyttet en timesats, som er den maksimale timelgn, der kan godkendes som
tilskudsberettiget inden for kategorien (bade pé tilsagns- og udbetalingstidspunkt). Der kan dog
kun udbetales til den faktiske timelgn for en medarbejder. Hvis en medarbejder er placeret i
lenkategori to, hvor den maksimale timesats er 430 kr., kan der kun udbetales til en timelgn pa
390 kr., hvis medarbejderens faktiske timelgn er 390 kr.

TABEL 4.1. Lonkategorier og maksimale timesatser
Lgnkategori Maksimal timesats
(kr.)
1. Almindeligt ledelsesarbejde samt projektledelse. 590
2. Arbejde, der forudseetter viden pa hgjeste niveau indenfor natur-

videnskab, ingenigr, skonomi, administration, jura, samfundsvidenskab 430
3. Til arbejde, der ikke er omfattet af Ignkategori 1 og 2. 290

I saerlige tilfaelde kan lgnkategori omfatte arbejde, der forudsetter seerlig erfaring og relevant
specialviden pa hgjeste niveau inden for et fagomrade, som skal tilgodeses i projektet, og som ikke
er almindeligt ledelsesarbejde eller projektledelse. Projektledere pa udtagningsindsatserne er som
udgangspunkt, omfattet af lankategori 1, da denne type arbejde netop forudsaetter serlig erfaring
og relevant specialviden pé hgjeste niveau inden for fagomrader, der skal tilgodeses i projektet.

For funktionaerer udregnes timelgnnen hver maned for sig ud fra timesedler. Et drsveerk er pa
1513 timer. Arsveerket pa 1513 timer gzelder for en fuldtidsansat medarbejder. Hvis medarbejderen
er ansat pa nedsat tid, er arsveerket for denne medarbejder mindre end 1513 timer. Hvis en
medarbejder f.eks. er ansat 32 timer om ugen og ikke 37 timer (svarende til fuld tid), er rsvarket
32/37 * 1513 timer = 1309 timer. Dette tal omregnes til maneder ved at dividere med 12.

Arslgnnen mé indeholde:
« Ferieberettiget lon.
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« Arbejdsgivers betalte pensionsudgift.

« Arbejdsgivers betalte ATP-udgift.

« Arbejdsgivers betalte udgifter til andre lanrelaterede omkostninger (f.eks. barselsfonden,
flexfonde).

« Feriepenge optjent under ansattelsen pa projektet.

Arslgnnen ma4 ikke indeholde (listen er ikke udtemmende):
« Gratialer.

« Provisioner.

« Andre ikke-overenskomstmaessige ydelser.

« Fri bil, telefon, fri kost og logi, personalegoder m.m.

For timelgnnede beregnes arslgnnen som den faktiske timelgn, plus feriepenge pa 12,5 procent
optjent i den periode, hvor medarbejderen arbejder pé projektet. Hvis den faktiske timelgn er 400
kr., er timelgnnen inkl. feriepenge = 1,125 * 400 kr. = 450 kr.

Overhead

Overhead beregnes som 15 procent af de samlede, tilskudsberettigede udgifter til lgn til
tilsagnshavers personale. Hvis de samlede, tilskudsberettigede udgifter til lon er 100.000 kr., er de
samlede, tilskudsberettigede udgifter til overhead 15.000 kr. (15 procent af 100.000 kr.).

Personalets tidsforbrug og opgaver i projektet

Det er vigtigt, at medarbejdernes arbejdsopgaver i projektet er skrevet s detaljeret, at opgaverne
kan placeres inden for de tre lonkategorier og samtidig kan relateres til de konkrete aktiviteter i
projektbeskrivelsen.

Projektet inddeles i arbejdspakker eller delaktiviteter, f.eks.: 1) planlaegge forseg, 2) gennemfore
forseg, 3) behandle resultater, 4) rapportere.

Timeregnskab

Ved ansggning om udbetaling af tilskud skal det veere muligt at henfere en konkret medarbejder til
en konkret arbejdsopgave i projektet. Det gares ved at sende timeregnskab for medarbejderne. Der
skal ikke sendes timeregnskab for fuldtidsansatte medarbejdere, der arbejder fuldtid pa projektet.
Der skal sendes time- regnskab for medarbejdere, der arbejder deltid pa projektet. Timeregnskabet
skal udarbejdes regelmaessigt for den enkelte medarbejder og som minimum pa ménedsbasis. Det
er tilladt at bruge tilsagnshavers eget system til timeregnskab. Af timeregnskabet skal fremga
antallet af timer pr. aktivitet, dato for arbejdets udfarelse og vigtigste arbejdsopgaver, som er
gennemfoert inden for aktiviteten. Timeregnskabet skal underskrives og dateres af medarbejderen
og arbejdsgiveren.

Lonsedler

Der skal vaere lgnsedler for alle de medarbejdere, der indgér i ansegning og udbetaling, da der kun
kan udbetales til den faktiske timelgn. Der skal vare lansedler for de méneder, som ansggningen
om udbetaling vedrgrer for de pageldende medarbejdere.

Aftaler
Der skal foreligge en skriftlig aftale om projekttilknytning for hver medarbejder, der har udfert
arbejde i projektet.

Aftalen skal bl.a. indeholde:

« Projektets titel.

» Medarbejderens navn.

« Perioden for medarbejderens arbejde pa projektet, start- og slutdato.

« Timeantallet for udfert arbejde i projektet i den periode, der gnskes udbetalt tilskud for.
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« Beskrivelse af hvilke opgaver medarbejderen har udfert i projektet.

3.3.2 Konsulentbistand

Hvis tilsagnshaver har kebt konsulentbistand, skal timeantallet og timeprisen fremga af ansggningen.
Det skal veere beskrevet hvilke opgaver konsulenten har udfert. Konsulentens udgifter til rejser, karsel,
fortaering og repreaesentation skal vare indeholdt i konsulentens timepris, da de ellers vil blive trukket
ud af tilskudsgrundlaget for udbetaling. Udgiften til konsulentbistand kan hgjest udggre til en timepris
pa maksimalt 1.200 kr. Fakturaen for konsulentbistanden skal vere tilstraekkelig detaljeret til, at det
kan afgeres om den er i overensstemmelse med tilsagnet og projektbeskrivelsen samt vedrgrer
projektet. Antal timer, timepris og udferte opgaver skal fremga af fakturaen.

3.3.3 Materialer og udstyr

Materialer er som udgangspunkt varer, som forbruges i projektet, og som ikke kan genbruges efter
projektet, f.eks. grus, jord eller rgr. Udstyr er f.eks. maskiner, inventar og analyseudstyr. Ansgger kan
kun fa tilskud til keb af nyt udstyr og ikke til keb af brugt udstyr og kan ikke fa tilskud til reparation af
udstyr.

3.3.4 Rejseudgifter

der gives kun tilskud til rejseomkostninger til tilsagnshaver og tilsagnshavers personale.

Ved udgifter til tog, bus, fly og faerge gives kun tilskud til skonomiklasse. Billetter accepteres som
gyldig dokumentation for bade afholdt og betalt udgift. Ved udbetaling af tilskud skal ansgger kunne
dokumentere udgifterne ved kopi af billetter.

Indkvartering og dizeter registreres efter satsreguleringen for tjenesterejser i staten for det ar, hvor
udgiften er atholdt. Se Finansministeriets cirkuleere om satsregulering for tjenesterejser for den
periode, hvor udgifterne er atholdt. Bemaerk, at cirkularet opdateres arligt. Indkvartering skal ske i
nerheden af bestemmelsesstedet. Hoteldispositionsbelgbet for Danmark er angivet til 1.448 kr. inkl.
moms, hvilket er 1.158,40 kr. ex moms. Det er disse satser, SGAV vurderer som rimelige, og som
anseger skal anvende, nar der soges om tilsagn om tilskud. Ved udbetaling af tilskud til hotelophold
kan kun faktiske udgifter indga, dog maks. satsreguleringen. Det betyder, at hvis hotelophold viser sig
at blive dyrere end satsen i statens cirkulere, gives kun tilskud ud fra satsen i cirkularet. Hvis
hotelopholdet bliver billigere end satsen i statens cirkulare, gives kun kunne fa tilskud ud fra den
faktiske pris pa hotelopholdet.

Refusion for karsel i egen bil kan kun ske til statens laveste kerselstakst. Der kan ikke gives tilskud til
brandstof. Udgiften skal kunne dokumenteres ved kerselsregnskab for den enkelte medarbejder. Dette
karselsregnskab skal sendes med, nar der sgges om udbetaling af tilskud.

Korselsregnskabet skal indeholde:
- Information om hvem der har kart.
- Dato for hvornar kerslen er foretaget.
- Antallet af kilometer.
- Formaélet med korslen, f.eks. mgde med en lodsejer eller samarbejdspartner.
- Adresser pa hvorfra kerslen starter og slutter.

Tabel: Statens karselstakst fra 2023 - 2025.

Ar Sats pr. km.
2023 2,19
2024 2,23
2025 2,23

3.3.5 Leje aflokaler
Hvis ansager har behov for at leje lokaler i forbindelse med information og mader uden for egne
lokaler for at gennemfore aktiviteterne i projektet, kan gives tilskud til dette. Tilskudsberettigede
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udgifter til leje af lokaler omfatter rene lejeudgifter og ikke udgifter til f.eks. indkvartering og
forplejning i forbindelse hermed. Kun udgifter til leje af lokaler i projektperioden er
tilskudsberettigede. I forbindelse med mader afholdt for lodsejere med henblik pa oplysning om
projektet og understattelse af den frivillige deltagelse i projektet, er det muligt at fa tilskud til
forplejning.

3.3.6 Gebyrer, miljotillaeg og lignende

Gebyrer som er ngdvendige for at gennemfore projektet er tilskudsberettigede, medmindre de er
omfattet af bekendtgarelsens ikke-udtemmende liste over ikke-tilskudsberettigede projektudgifter. Et
betalingsgebyr er f.eks. ikke tilskudsberettiget, da det er en omkostning forbundet med jeres
pengeinstitut. Et miljatilleeg betragtes ogsa som et gebyr. Miljatilleeg er dog tilskudsberettigede, hvis de
er ngdvendige for etablering af projektet. Dette gaelder ogsé for lignende tilleeg, sdsom energitillaeg og
miljgbidrag, der pd samme made som miljetillaegget er tilskudsberettiget. Kommunale gebyrer ikke er
tilskudsberettigede. Kommunernes udstedelse af tilladelser i medfer af de opgaver, der er henlagt til
kommuner i lovgivningen, ma normalt anses for almindelige myndighedsopgaver. Der kan saledes
ikke gives statte til eventuelle gebyrer i forbindelse med kommunernes udstedelse af tilladelser efter
miljelovningen eller byggelovgivningen. Udgifter til museumsudtalelser fra museer ejet af kommunen
selv er tilskudsberettigede som eget arbejde (se mere i kapitel 4.4.3. "Lon til tilsagnshavers
personale”).

3.4 Skiltning

Reglerne for skiltning fremgar i forordning 2022/129.

¢ Hvis anseger har et officielt websted eller en officiel profil pa et socialt medie, skal der skal der pa
disse skiltes med at projektet far tilskud fra EU

o Hvis der fremstilles dokumenter eller kommunikationsmateriale vedrerende projektet, skal der
ogsa skiltet der.

e Hvis den samlede statte til projektet overstiger 3.600.000 kr., skal der fysisk skiltes pa et for
offentligheden synligt sted.

For alle typer skiltning geelder, at de skal veare etableret fra projektperiodens begyndelse og indtil
slutudbetaling har fundet sted.

Et fysisk skilt skal indeholde nedenstaende elementer og logoer:
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[Projekttitel]

[Projektbeskrivelse inkl. projektets mal og
resultater]

Projektet modtager tilskud fra EU

3.4.1 Krav til skiltning pa erhvervsmaessig hjemmeside

Hvis ansgger har en hjemmeside til erhvervsmaessig brug, hvor der er ssmmenhang mellem
hjemmesiden og det projekt, der ydes tilskud til, skal der skiltes pd hjemmesiden uanset tilskuddets
starrelse. Der skal skiltes pd hjemmesiden i hele projektperioden. Der er dog ikke krav om, at ansgger
skal have en erhvervsmaessig hjemmeside. Hvis ansgger har en officiel profil pa et socialt medie, er
denne ogsd omfattet af et krav om skiltning.

Kontrollen skal ikke kontrollere skiltning pa hjemmesiden, men alene angive hjemmesidens adresse.
Sagsbehandler kontrollerer skiltningen pa hjemmesiden.

3.4.2 Skiltning i kommunikations- og informationsmateriale

Hvis der, i forbindelse med projektet, er udgivet kommunikations- eller informationsmateriale enten
fysisk eller digitalt, er dette ogsa omfattet af skiltningspligten, uanset belgbssterrelse. Der er dog ikke
krav om udgivelse af sidant materiale.

3.4.3 Fysiske skilte

Der skal opsattes minimum 2 skilte eller tavler. Det er vigtigt at de er opsat et sted, som er tydeligt
synligt for offentligheden og i umiddelbar tilknytning til projektet. Skiltet skal vare placeret et sted,
der er offentligt tilgaengeligt.

Skilte og tavler skal have en betydelig starrelse og kunne ses og leses pa afstand, ligesom valg af farver
og skriftstorrelse skal fremme laesningen.

Skilte og tavler skal veere fremstillet i vejrbestandige materialer og vaere fast monteret, enten pa en
facade, pé en stolpe eller lignende.

3.5 Mistanke om svig og omgaelse

Det er helt almindeligt, at den fysiske kontrol afdeekker uregelmessigheder. En uregelmeessighed er
enhver manglende opfyldelse af de forpligtelser og vilkér, som fremgar af tilsagnet. En
uregelmassighed er IKKE svig. Der kan vere mistanke om svig, hvis anseger f.eks. med vilje
(forseetligt) har givet urigtige oplysninger eller forfalsket dokumentation.
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Det er langt sjeeldnere, at en kontrol afdeekker en eller flere ting, som rejser mistanke om svig. Opstar
der mistanke om svig, skal du gennemfore den almindelige kontrol, og sé i evrigt notere de forhold
ned, eller pd anden méde dokumentere dem — eksempelvis med et foto — som giver anledning til
mistanken. Det er meget vigtigt, at du som kontrollgr ikke oplyser anseger om, at der er en mistanke
om svig.

Kontrollgren ma ikke foretage skriftlig eller mundtlig hering af anseger, uanset om der ogsa er andre
forhold ud over mistanken om svig. Hvis ansgger under kontrollen gnsker en uddybning af
kontrollerens bemarkninger, der omhandler forhold vedrerende mistanken om svig, ma kontrollgren
henvise til, at forholdene undersgges nermere ved den efterfalgende sagsbehandling, og det derfor
ikke er muligt for kontrollgren at besvare ansggerens spgrgsmal under kontrollen. Hvis ansgger
henvender sig til kontrollgren telefonisk eller skriftligt efter kontrollen, mé kontrollgren ogsé her
henvise til, at forholdene undersgges narmere ved den igangveerende sagsbehandling.

Efter kontrol efter udbetaling skal kontrollgren “rejse et ragdt flag” ved at meddele sin mistanke om svig
til den aktuelle sagsbehandler. Kontrollgren skal udfylde ”Bilag ved mistanke om svig”, som findes pa
Kontrolportalen. Det udfyldte bilag sendes i en mail til den aktuelle sagsbehandler foruden
Projekttilskuds enhedspostkasse (projekttilskud @sgav.dk). Mailen skal journaliseres pa sagen
navngivet INTERNT DOKUMENT. Rapporten til kontrol efter udbetaling skal afrapporteres som en
FJL-sag.

Nar kontrollgren har givet besked til sagsbehandler om et radt flag, vil sagsbehandlerenheden foretage
en indledende vurdering af mistanken, inden en eventuel overdragelse af sagen til enheden for S Hvis
den indledende vurdering resulterer i, at mistanken afkraeftes, gennemfores den almindelige
sagsbehandling hos sagsbehandlerenheden, herunder ogsa haring af eventuelle andre fejl.

Las evt. mere om mistanke om svig mm. under: Styrelsen for Gren arealomlaegning og vandmiljg
intranet — Det faglige indhold — Sagsbehandling — Svig & Omgéelse.

Kontakt vagttelefonen, hvis der er tvivl eller spgrgsmal.

3.6 VAKS & Workzone

3.6.1 Opgaverne ligger i VAKS
o Kontrolbesgg-opgaven har opgavekode: 5681_24 samt udtraeksarsag: VKP 2023 (Kontrol
Vand- og klimaprojekter 2023)
¢ Kontrol efter udbetaling-opgaven har opgavekode: 56810PR_ 24 samt udtracksirsag: VKP
(Kontrol efter udbetaling Vand- og klimaprojekter)

I KSK’et udfyldes fanebladene Besggsdata og Overtradelseskategorier. Har der deltaget mere end en
medarbejder fra Styrelsen for Greon arealomlaegning og vandmiljg, udfyldes fanebladet
Dobbeltbemandet kontrol.

I feltet ” Modtaget fra sagsbehandlingen” anfares dato for modtagelsen af kontrolsagen. Du kan finde
datoen i Workzone. Hvis der pga. mangelfuldt kontrolgrundlag ma rekvireres yderligere dokumenter,

rettes datoen i "Modtaget fra sagsbehandling” til datoen for senest fremsendte materiale.

Svarfristen fremgar af VAKS. Fristen skal altid seges overholdt, men kan det i serlige situationer ikke
lade sig gore, skal baggrunden herfor beskrives i bemerkningsfeltet.

Stelnummer, ID nummer eller serienummer skal noteres i rapporten i kolonnen for '‘Bemerkninger’,
og kontrolleres for sammenfald i VAKS online pé fane 5. ID-nummer. Uanset om der er sammenfald
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mellem investeringer eller ej, skal du sende "Projst KD X Stel nr mm” brevet til ansgger, hvis du har
afleest ID numre, sé ansgger ved dette.

Nar du har udfyldt alle relevante felter pa faneblad 1 i VAKS, skal du trykke pa "Luk feerdig”. Herved
fremkommer sagens status (FJL eller FSO) pa forsiden af KSK’et. Hvis du ikke trykker "Luk feerdig”,
vil sagen fortsat have status “Aben”.

Hyvis sagen er FJL, skal du angive den overtraedelseskategori, som beskriver hvilken type fejl, der er pa
sagen. Er der flere fejltyper pad samme sag, vaelger du den, der bedst reprasenterer fejlens alvor og
omfang. Pa en OK-sag valger du "Ingen overtradelser”. Overtraedelseskategorien bliver ikke brugt i
den videre sagsbehandling, men skal bruges til at analysere fzllestraek ved fejlsager til den
risikobaserede udtagning. Du kan derfor ikke "veelge forkert”.

3.6.2 Afslutning af opgaven i WorkZone

Retssikkerhedsbrevet skal veere arkiveret pa kontrolsagen i WorkZone. Ved uanmeldt kontrol
udleveres retssikkerhedsbrevet udskrevet fra WorkZone. Tag et foto af det udleverede
retssikkerhedsbrev, som er underskrevet — ogsé af ansgger. Arkivér fotoet pa sagen i WorkZone med
en beskrivende titel, f.eks. ”Retssikkerhedsbrev”.

Den udfyldte kontrolrapport arkiveres pa sagen. Dertil ogsa al fotodokumentation og anden
dokumentation. Brug fortlabende kontroldokument (KD)-nummerering. Fotodokumentationen skal
efter at vaere lavet i f.eks. Power Point gemmes i pdf-format.

Nar kontrolbesgget er afsluttet, overfores sagen til kvalitetssikring ved KONTROL (Regional kontrol)
ved at sendre feltet "Ansvarlig enhed".
Sagsbehandlerfeltet skal vaere tomt, og kontrolsagen ma ikke afsluttes i WorkZone.

Kontrolbesgget anses farst som gennemfort, nar sagerne er overfart til PROJTIL, og datoen for
overforsel skal fremgd af feltet "Oversendst til Regional Kontrol" i VAKS.

Husk at sagen méske udtages til kvalitetssikring, derfor skal den via KONTROL i WorkZone, for den
sendes til sagsbehandling.

3.7 Registrering af M-tid
Orienter dig i din Mtids-vejledning omkring hvilke koder du skal bruge til din tidsregistrering
3.8 Kontakt vagttelefon og postkasse

Kontakt vagttelefonen pa 33 95 80 54, hvis du har spergsmal til gennemforelse af kontrollen.

Vagttelefonen har &ben fra kl. 8.00 — 15.30 mandag til torsdag, fredag fra kl. 8.00 — 15.00. Du kan ogsé
sende en mail til “projektstoette@sgav.dk”, hvis dit spergsmal ikke er presserende.

Hyvis ansager kontakter dig efter et besag for at hare til status for sin ansggning, skal du henvise ansoger

til Kontaktcentret tlf. 33 95 80 00. Kontaktcentret har de bedste forudseetninger for at svare pa ansegers
sporgsmal omkring status for sagen eller andre spergsmal.
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4. Kontrolbesog

Ved kontrol pa stedet efterpraves ngjagtigheden af data fra anseger, herunder regnskaber.

4.1  Gennemforelse af kontrolbesog

Som forberedelse til kontrolbesoget gennemlaeses kontrolgrundlaget i WorkZone. Se afsnit 2.1.

Det skal ske med serlig veegt pa tilsagn, udbetalingsanmodningen, evt. godkendte andringer af
projektet, herunder projektperiode, budget m.v., foruden kontrolrapporten. Forberedelsen skal give et
fuldt overblik over projektets elementer og omfang.

Idet ansgger skal have mulighed for at underskrive “Informations- og underskriftblad” efter endt
kontrol, skal det printes ud og medbringes pa kontrollen. Ansgger bekrafter med sin underskrift sin
tilstedevarelse under kontrollen og kan fremseette evt. bemaerkninger til kontrollen. Informations- og
underskriftbladet findes bagest i kontrolrapporten. @nsker ansgger ikke at underskrive informations-
og underskriftbladet, noteres det under afsnit 5.8.

4.1.1 Anmeldelse

Kontrolbesag sker, som beskrevet i afsnit 2.3, som udgangspunkt som anmeldt kontrol. Varslingsbrev
og Informationsark om kontrolbesog sendes til ansager i forbindelse med anmeldelse af
kontrolbesgget.

4.1.2 Alle tilsagn er baseret pa to tilbud
Ansgger har, sammen med udbetalingsanmodningen, indsendt fakturaer og betalingsdokumentation
samt gvrige relevante bilag til sagen.

Du skal, ved kontrolbesag hos anseger, kontrollere de tre krav:
e At investeringen er gennemfort af anseger
e At investeringen er ny
o At projektet ikke er gennemfort for projektperiodens start.

I kontrolrapporten skal der henvises til dokumentation for kontrollen af de tre krav, som kan vaere en
faktura, foto eller folgeseddel. Endvidere skal kontrolleren beskrive en begrundelse under
bemaerkningsfeltet.

Ved to tilbud har anseger pligt til at opbevare regnskabsbilag og andet materiale der er relevant for
projektet, og de skal kunne fremvises ved kontrollen pa stedet. Folgende skal kontrolleres:

e Om alle bilag pé investeringerne findes i ansggerens bogfering

e Om betalingerne er gennemfort til rette modtager

e Om udgifterne svarer til det ansogte

Alle belgb pa faktura og dertil harende betalingsdokumentation skal stemme overens og svare til det,
der er givet tilsagn til.

Hvis der er mere end 30 bilag pa en sag, kan du vaelge at udtage en stikprgve. Stikproven skal omfatte
mindst 30 bilag og mindst 50% af udgifterne skal kontrolleres. Du bestemmer selv, hvorledes
stikprgven udtages. Du kan udtage helt tilfzldigt (f.eks. hver 3. eller hver 4. bilag), eller du kan ga
mere malrettet efter bilag, som ved forste gennemgang af materialet har fanget din interesse. Hvis der
konstateres fejl pa bare ét af de bilag, der er udtaget til stikprove, skal samtlige bilag pa sagen
kontrolleres.
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4.1.3 Investeringen skal vaere gennemfort af ansgger
Ved kontrolbesaget skal dokumentation for tilsagnshavers udgifter og betaling af projektet
kontrolleres.

Det kan vaere i form af fakturaer, der angiver indkebers navn, adresse, fakturaudsteders navn, adresse
og CVR- eller SE nummer, fakturadato samt, hvad der er kebt og i hvilken mangde. Beskrivelsen af
leverancen skal svare til det projekt, som kontrollen gaelder.

Fragtbreve og leveringsdokumenter, der viser, hvornar og hvortil investeringen er leveret, er ikke
tilstraeekkelig dokumentation.

4.1.4 Investeringernes placering

Sagsbehandler oplyser i kontrolrapportens 1.2, hvis projektets investeringer befinder sig et andet sted
end pa den adresse, der ifalge ansegningen er ansggers egen adresse. Kontrollgren skal udfylde
kontrolrapportens 5.4 om investeringens placering.

4.1.5 Investeringen skal vaere ny
Der ma kun udbetales tilskud til investeringer som er nye.

Fremviser ansgger fotos med angivelse af en dato for perioden, hvor et etableringen var i gang, kan de
bruges til at dokumentere at anlegsarbejderne er gennemfort

4.1.6 Gennemfort indenfor projektperioden

Det er afggrende for et projekts tilskudsberettigelse, at projektet ikke er igangsat far projektperiodens
begyndelse. Projektperioden begynder 01.01.2023 og fra denne dato kan anseger igangsatte projekter
for egen regning og risiko. Projektperioden ophgrer ved indsendelse af udbetalingsanmodning.

For at ansggers investeringer er tilskudsberettiget, méa ansgger ikke have:
1. Bestilt varer og ydelser til projektet,

2. Faet leveret varer og ydelser til projektet, eller

3. Betalt udgifter til projektet, herunder forudbetaling

for projektperiodens begyndelse.

Det vil ofte veere ngdvendigt at eftersporge en eller flere fakturaer, som reprasenterer en stogrre del af
projektet, og som ligger i starten af projektperioden.

Dokumentationen for, at projektet ikke er pabegyndt inden projektperioden, gelder ogsd, hvis ansgger
anvender egen arbejdskraft.

4.1.7 Det gennemforte projekt svarer til det godkendte projekt

Nar ansgger har anmodet om udbetaling, har ansgger samtidig tilkendegivet, at projektet er
gennemfort. Det betyder, at alle projektets elementer skal veere gennemfort i overensstemmelse med
tilsagnet inkl. evt. godkendte sendringer pa tidspunktet for kontrol pa stedet.

Endvidere skal det kontrolleres om alle betingelser i den tinglyste servitut er overholdt. Det geelder
nedenstéende bestemmelser:

e Projektets arealer skal permanent henligge som vidomrade eller lavbundsomréde og fastholdes
som graes- eller naturarealer med naturlig vandstand i overensstemmelse med tilsagnet Det kan
anvendes til vedvarende energi i et omfang, der er foreneligt med projektets effekter.

e Arealerne méa ikke omlagges.

e Arealerne mé ikke tilfores gadning, bortset fra den gedning, der efterlades af graessende husdyr.

e Arealerne mé ikke tilfgres jordforbedringsmidler.
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o Arealerne ma ikke tilfores plantebeskyttelsesmidler.

e Arealerne mé ikke anvendes til etablering af skov eller energi-, lav- eller steevningsskov.

o Arealerne ma ikke anvendes til dyrkning af afgreder, herunder ikke anvendes til froproduktion og
til dyrkning af energiafgroder, prydvaekster, pyntegrent og juletraer. Dette er dog ikke til hinder
for, at grees og anden planteveekst pé arealerne kan anvendes til graesning, slat, rorskaer, hgst af
biomasse eller lignende.

¢ Der ma ikke tilskudsfodres pa arealerne. Tilskudsfodring af kalve under 6 maneder i kalveskjul og
halm til strgelse er dog tilladt. Mineraler betragtes ikke som tilskudsfoder.

o Aktiviteter, bortset fra afgreesning, som ejere og forpagtere ivaerksaetter eller tillader pa den del af
arealerne, der ligger neermere end 5 meter fra &bne vandleb, sger over 100 m” og kystlinjer, skal
udferes pa en made, der ikke medferer erosion af navnte del af arealerne. Afstanden regnes fra
vandlgbets eller sgens gverste kant eller for s vidt angéar kystlinjer fra &rets normale hgjeste
vandstandslinje.

¢ Kontrolmyndigheden skal have adgang til projektomrédet i forbindelse med kontrol.

e Der skal vaere den adgang til projektomradet, der er ngdvendig for at kunne opfylde eventuelle
bestemmelser vedrgrende vedligeholdelse af anlaeg i tilknytning til projektet

¢ Den, som styrelsen bemyndiger dertil, skal have adgang til arealer i projektomradet i forbindelse
med malinger af effekten af projektet pa vandmiljget, naturen og klimaet, herunder til at tage jord-
og vandprgver.

Beskriv i kontrolrapporten s udferligt som muligt om alle elementer i projektet er gennemfgrt som
beskrevet i slutredegarelsen og om den tinglyste servituts bestemmelser er overholdt. Det er nemlig
sagsbehandler, som afggr, om tvivl om projektets gennemforelse, medferer en sanktion eller ej ud fra
kontrollgrens beskrivelse og dokumentation. Det er ogsé sagsbehandler, som afger om en fejl er af en
starrelse, form og omfang, som gar, at ansgger skal sanktioneres og tilskudsbelgbet reduceres.

Konstateres en overtraedelse vedrerende lodsejers forpligtelser i de tinglyste servitutter, skal du
kontakte vagttelefonen, idet der skal tages stilling til, hvorledes SGAV vil hindhave servitutten, inden
der sendes et brev.

4.1.8 Opmalinger

Vi opmaéler normalt ikke pa Vand- og klimaprojekter, men finder du, ved den fysiske gennemgang af
projektet, fejl eller mangler i forhold til tilsagn, slutredegerelse eller den tinglyste deklaration, skal
afvigelserne opmales.

Du skal tage skeermklip af dine opmaélinger og tilfarende fotos og indsette dem i KD-fotoalbummet.
Redeggor for, hvilket méaleudstyr, der er brugt (IMK, drone, tommestok, laserméler e. lign.) samt, hvad

der er medregnet og fraregnet og af hvilken grund.

4.1.9 Serie- og ID-numre
Er det muligt at aflaese serie- eller ID-nummeret pé f.eks. pumper, skal dette dokumenteres ved
udfyldelse af brevskabelonen i VAKS. ID-nummer brevet sendes til ansgger.

Vejledningen til brug af VAKS Online findes pa Kontrolportalen. Kontrollgren skal “rejse et radt flag”,
hvis der findes samme ID-nummer pé en tidligere sag.

4.1.10 Fotodokumentation
Se mere vedr. dette i afsnit 2.3.2.
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4.1.11 Bilagskontrol
Kontrolbesag indeholder en kontrol af projektets regnskab. Kontrollgren skal gennemga om,
projektets fakturaer som minimum indeholder:

¢ Ansggers navn og adresse

e Fakturaudsteders navn, adresse og CVR-nr. eller SE-nr.

e Fakturadato

o Evt. leveringsdato

o Beskrivelse af leverancen, inkl. mengde og art af de leverede varer.

e Eventuelle rabatter og prisnedslag.

De resterende dele af fakturaen, herunder betalingsdato og betalings-ID, skal kun anvendes til at
vurdere dokumentets agthed.

E-fakturaer, EDI-fakturaer og andre elektroniske fakturaer skal indeholde samme informationer, som
beskrevet ovenfor. I nogle gkonomisystemer vil der ligge en scannet faktura bag den elektroniske. Den
scannede faktura kan printes ud.

Fakturadatoen og betalingsdatoen kan tidligst vere projektperiodens begyndelse som er 01.01.2023.

Det skal veere muligt at se sammenhang mellem leverancebeskrivelse pa faktura og projekt, og
dermed, at investeringen svarer til det, der er faktureret til ansgger.

En faktura kan indeholde beskrivelsen ”I henhold til tilbud”. I sidanne tilfzelde ma tilbuddet ogsé
fremskaffes og sammenlignes med det besigtigede. Det er vigtigt, der er overensstemmelse mellem det
leverede iht. tilbud og det, der kan konstateres pa stedet.

Alle relevante kontoudskrifter fra ansegers bogholderi vedrerende bogfering af den tilskudsberettigede
udgift eller aktivitet i balancen samt udskrift af leverandgrkonto skal foreleegges kontrollen.

Er kontrollen pa stedet uvarslet, skal kontrollen stadig have adgang til regnskab inkl. fakturaer. Derfor
er det vigtigt at fa fat i ansager straks ved ankomsten ved et uvarslet besgg. Har ansgger ikke regnskab
og dokumentation pa stedet, fordi det opbevares hos en revisor, gives ansgger en tidsfrist i forhold til
at eftersende det efterspurgte materiale.

I tilfeelde hvor en faktura eller anden dokumentation ikke kan skaffes, kan der sparges ind til
leverandaren og leverancetidspunktet, s& forholdet kan blive bekreaftet af leveranderen.

4.1.12 Betalingsdokumentation

Betalingsdokumentationen skal vise, at en betaling er sket til den leverander, der har udstedt
fakturaen. Betalingsdokumentationen kan derfor vaere et kontoudtog udstedt af ansggers bank eller
pengeinstitut eller oplysninger fra anseggers netbank.

Betalingsdokumentationen skal indeholde przacise oplysninger om, hvem der har modtaget betalingen,
da den skal vise, at betaling er sket til rette modtager.

Betalingsdokumentationen skal derfor indeholde:
¢ Kontonummer pa den konto, hvorfra betalingen er sket,
¢ Betalings ID / koden fra faktura eller fakturaudsteders kontonummer og,
e Overfort belgb, som skal veere pd mindst det belob, som udgiften i henhold til fakturaen udgor.

4.1.13 Skilte

Sagsbehandlerne markerer i kontrolrapporten, hvis der skal kontrolleres efter korrekt opsatning af
skilte i afsnit 8. Kontrollgr kan ogsé blive bedt om levere fotodokumentation pé skiltning, hvis
billederne ikke var medsendt i udbetalingsanmodningen eller var af darlig kvalitet.

Ansgger dokumenterer ved udbetalingsanmodningen, at der har varet skiltet korrekt i lgbet af
projektperioden. Dokumentationen bestar af 2 fotos:

1 foto, der viser, hvad der star pé skiltet, og

1 foto, der viser, hvor skiltet er placeret.
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4.1.14 Eftersendelse af materiale

Reglerne for ansegers eftersendelse af materiale skal folge retningslinjerne, som er angivet i den
generelle kontrolinstruks. Det betyder, at der kan laves en aftale med ansgger om indsendelse af
manglende materiale i labet af 3-7 dage.

Det skal fremgé af kontrolrapporten, hvis kontrollgren har aftalt med ansgger, at der eftersendes
materiale.

4.1.15 Horing

Konstateres der en mangel eller en fejl, skal anseger hores. Det foregar som udgangspunkt skriftligt.
Haringsbrevet sendes til ansgger sammen med kontrolrapporten eller kontrolresultatet.
Horingsfristen er 14 dage. Ansgger skal sende hgringssvaret til den regionale afdeling.

Konstateres en overtraedelse vedrgrende lodsejers forpligtelser i de tinglyste servitutter, skal du
kontakte vagttelefonen, idet der skal tages stilling til, hvorledes SGAV vil hdndhaeve servitutten, inden
der sendes et brev.

Herefter registreres alle dokumenterne pa kontrolsagen og den overdrages i WorkZone til JORDKONT
senest 14 dage efter afsendelse af heringsbrevet. Kommer der svar retur fra ansgger indenfor de 14
dage, nedskriver kontrollaren bemaerkninger til svaret og registrerer ogsa det pa sagen.

Hvis den konstaterede fejl eller mangel er af mindre betydning kan heringen foregd mundtligt. Det
skal fremga af kontrolrapporten og der skal udarbejdes et notat over den mundtlige hgring, som skal
journaliseres pa sagen.

Eventuelle opfelgende spargsmal fra ansagger skal henvises til Kontaktcenteret.

4.1.16 Mistanke om svig
Se mere om mistanke om svig i afsnit 3.5.

5. Kontrol efter udbetaling

I opretholdelsesperioden skal 2% af sagerne for projektstatteordninger under CAP kontrolleres.
Gennemforelsesforordningens? artikel 52 benytter betegnelsen “efterfalgende kontrol”. Styrelsen for
Gron arealomlaegning og vandmiljo (SGAV) benytter betegnelsen “kontrol efter udbetaling”.

5.1 Formal med kontrollen

Formalet med en kontrol efter udbetaling er at kontrollere, at Vand- og klimaprojektet ikke er blevet
udsat for veesentlige endringer der bergrer dets mél eller funktionalitet, det vil sige, at projektet er
opretholdt. Den fysiske kontrol efter udbetaling omfatter kontrol af folgende elementer:

e Atsikre, at Vand- og klimaprojektet ikke er blevet udsat for veesentlige sendringer
e At kontrollere at udbetalingsanmodning og regnskabsbilag er opbevaret af ansgger i mindst 5
ar og 6 maneder, regnet fra datoen for slutudbetaling af tilskud

" Kommissionens gennemfarelsesforordning (EU) nr. 2022/129 af 21. december 2021 artikel 5 og 6, samt bilag Il og Ill og Europa-Parlamentets og Radets Forordning
(EU) 2021/2115 af 2. december 2021 om regler for tilskud til strategiske planer, der udarbejdes af medlemsstaterne under den feelles landbrugspolitik og finansieres

gennem Den Europeeiske Garantifond for Landbruget (EGFL) og Den Europaeiske Landbrugsfond for Udvikling af Landdistrikterne (ELFUL)
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e At kontrollere at dokumentation for, at lov om indhentning af tilbud i bygge- og
anlaegssektoren er overholdt, holdes tilgaengelig i mindst 5 &r og 6 méneder regnet fra
slududbetalingen.

e At kontrollere at de bestemmelser, der er fastsat i den tinglyste servitut, fortsat er overholdt.

Kontrol efter udbetaling skal sikre, at der fortsat er den effekt af Vand- og klimaprojektet, som var
hensigten med tilskudsordningen. Kontrollen tager derfor udgangspunkt i den godkendte
slutredeggrelse for projektet der sikrer, at projektet leverer en tilstraeekkelig effekt.

5.2 Gennemforelse af kontrol efter udbetaling

Du skal indledningsvist besigtige projektomradet for at kontrollere, om det er fastholdt i sin
oprindelige form og at de tinglyste servitutter er overholdt. Det er derfor vigtigt at du i kontrolrapport
og bilag ngje beskriver og billeddokumenterer, hvad du har konstateret, sdledes at sagsbehandlingen
har det bedste grundlag at traeffe en afgerelse pa.

Der er altid krav om, at udbetalingsanmodning og regnskabsbilag skal opbevares i mindst 5 ar og 6
maneder. Det skal oplyses af sagsbehandler, hvis der er seerskilt krav om opbevaring af andre
dokumenter i forhold til tilsagnet.

Det samme gaelder for dokumentation for, at lov om indhentning af tilbud i bygge- og anlaegsbranchen,
er overholdt.

Er der krav til skiltning, skal der indsattes kontrolpunkter om skiltning i afsnit 8. Information om
tilsagnet pé en erhvervsmaessig hjemmeside eller i kommunikationsmateriale skal kontrolleres
administrativt.

Informations- og underskriftbladet skal tilbydes ansgger til underskrift i afsnit 9. P4 den made kan
ansgger bekrefte sin tilstedeverelse under kontrol efter udbetaling og komme med bemaerkninger til
kontrollen.

Sagsbehandler har udfyldt tabeller og felter markeret med grét i kontrolrapporten.

Alle tabeller og felter markeret med blat i kontrolrapporten SKAL udfyldes af kontrollgr. Det gaelder
JA/NEJ-felter, afkrydsningsfelter, bemaerkningsfelter samt dato- og underskriftsfelter. Hvis et punkt
ikke er relevant, angives dette med IR.

Relevante bilag og dokumentation for den gennemforte kontrol skal vedleegges. Kontrollgrens svar og
bilag er dokumentation for, at kontrollen er udfort.

Besvarelsen af de enkelte kontrolpunkter skal veere si fuldstaendig, at en udenforstiende person (f.eks.
en revisor) kan forstd, hvad der er kontrolleret. Det er vigtigt, at det tydeligt fremgar, at kontrolleren
har taget stilling til samtlige punkter i rapporten og eventuelle tvivlsspergsmal, der méatte vaere dukket
op undervejs i kontrollen efter udbetaling. Det betyder, at der i beméerkningsfelterne skal vaere en
beskrivelse af kontrollens observationer og ikke kun en henvisning til fotodokumentationen eller andre
bilag.

5.2.1 Anmeldelse
Kontrol efter udbetaling sker som beskrevet i afsnit 2.2 som udgangspunkt varslet.
Varslingsbrev og Informationsark om kontrolbesag sendes til ansgger ved anmeldelse af kontrol.

5.2.2 ID-numre

Hvis der i forbindelse med oprindelig afsyning/kontrol har veeret registreret ID-numre, skal ID-
numrene aflaeses igen for at kontrollere, at det er samme investeringer der fortsat er pd projektet.
Kontrollen heraf sker pa ID-nummer fanen i VAKS.
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Vejledningen til brug af VAKS Online findes pa Kontrolportalen. Kontrollgren skal “rejse et radt flag”,
hvis der findes samme ID-nummer pé en anden sag end ansggers oprindelige afsynings- / kontrolsag.

5.2.3 Eftersendelse af materiale

Ansgger skal have mulighed for at underskrive "Informations- og underskriftblad” efter afslutning af
kontrolbesgget. Ansgger kan derved bekrefte sin tilstedevaerelse og fremsatte evt. bemaerkninger til
kontrollen. Informations- og underskriftbladet findes bagest i instruksen. @nsker ansager ikke at
underskrive informations- og underskriftbladet, noteres det i kontrolrapporten.

Reglerne for anseggers eftersendelse af materiale folger ligeledes retningslinjerne angivet i den
generelle kontrolinstruks. Det betyder, at efter aftale kan ansgger indsende manglende materiale i
lgbet af 3-7 dage.

5.2.4 Heoring

Konstateres der en mangel eller en fejl vedrerende tilsagnshavers forpligtelser, skal kontrolloren
foretage en hering. Det foregar som udgangspunkt som en skriftlig hering. Haringsbrevet sendes til
ansgger eventuelt sammen med billedmateriale der dokumenterer overtraedelsen. Horingsfristen er
som udgangspunkt 14 dage. Ansgger skal sende haringssvaret til den regionale afdeling.

Konstateres en overtradelse vedrgrende lodsejers forpligtelser i de tinglyste servitutter, skal du
kontakte vagttelefonen, idet der skal tages stilling til, hvorledes SGAV vil hdndhave servitutten, inden
der sendes et brev.

Herefter registreres alle dokumenterne pa kontrolsagen, og den overdrages i WorkZone til KONTROL
(Regional kontrol) senest 14 dage efter afsendelse af hgringsbrevet. Kommer der svar retur fra anseger
indenfor de 14 dage, angiver kontrollgren sine bemaerkninger til ansggers svar og laegger det pa sagen i
WorkZone.

Horingen kan foregd mundtligt med ansegers accept, hvis overtradelserne er fa og overskuelige for
ansgger. Det skal fremgé af kontrolrapporten, og der skal udarbejdes et notat over den mundtlige
hgring, som skal journaliseres pa sagen.

Eventuelle opfelgende spergsmal fra ansgger efter hgringsperioden skal henvises til Kontaktcentret.

5.2.5 Mistanke om svig
Se hvordan du forholder dig ved mistanke om svig i afsnit 3.5.
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6. Retsgrundlag

7.1 Dansk lovgivning
e Lov om administration af den falles landbrugspolitik m.v., nr. 407 af 25. april 2023. (CAP-loven).
¢ Bekendtgorelse nr. 426 af 02. maj 2025 om tilskud til Vand- og klimaprojekter 2023.
o Bekendtggrelse nr. 1602 af 28. december 2022 om kundgerelse af Landbrugsstyrelsens kort.

7.2 EU lovgivning

e Europa-Parlamentets og Radets Forordning (EU) 2021/2115 af 2. december 2021 om regler for tilskud til
strategiske planer, der udarbejdes af medlemsstaterne under den fzlles landbrugspolitik og finansieres
gennem Den Europeiske Garantifond for Landbruget (EGFL) og Den Europaiske Landbrugsfond for
Udvikling af Landdistrikterne (ELFUL), og om ophavelse af forordning (EU) nr. 1305/2013 og (EU) nr.
1307/2013.

e Europa-Parlamentets og Radets Forordning (EU) 2021/2116 af 2. december 2021 om finansiering, forvaltning
og overvégning af den felles landbrugspolitik og om ophavelse af forordning (EU) nr. 1306/2013.

¢ Kommissionens Gennemforelsesforordning (EU) 2021/2289 af 21. december 2021 om regler for anvendelsen
af Europa-Parlamentets og Rédets forordning (EU) 2021/2115 om preesentationen af indholdet af de
strategiske planer og om det elektroniske system til sikker udveksling af oplysninger.

¢ Kommissionens Gennemforelsesforordning (EU) 2021/2290 af 21. december 2021 om fastlaeggelse af regler
for metoderne til beregning af de felles output- og resultatindikatorer som fastsat i bilag I til Europa-
Parlamentets og Rédets forordning (EU) 2021/2115.

¢ Kommissionens delegerede forordning (EU) 2022/126 af 7. december 2021 om supplering af Europa-
Parlamentets og Rédets forordning (EU) 2021/2115 med yderligere krav vedrgrende visse interventionstyper,
som medlemsstaterne skal fastsette bestemmelser om i deres strategiske planer for perioden 2023-2027 i
henhold til naevnte forordning, samt regler om andelen af permanente grasarealer med henblik pd normen
for god landbrugs- og miljemessig stand (GLMnorm 1).

¢ Kommissionens delegerede forordning (EU) 2022/127 af 7. december 2021 om supplerende regler til Europa-
Parlamentets og Rédets forordning (EU) 2021/2116 for s vidt angér betalingsorganer og andre organer,
finansiel forvaltning, regnskabsafslutning, sikkerhedsstillelse og brug af euroen.

¢ Kommissionens Gennemfgrelsesforordning (EU) 2022/128 af 21. december 2021 om regler for anvendelsen
af Europa-Parlamentets og Rédets forordning (EU) 2021/2116 om betalingsorganer og andre organer,
finansiel forvaltning, regnskabsafslutning, kontrol, sikkerhedsstillelse og &benhed.

e Kommissionens Gennemfgrelsesforordning (EU) 2022/129 af 21. december 2021 om regler for de
interventionstyper vedrgrende olieafgroder, bomuld og biprodukter fra vinfremstilling, der er fastsat i
Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2021/2115, og for kravene om information, offentlig omtale
og synlighed i forbindelse med EU-tilskud og de strategiske planer under den felles landbrugspolitik.

7.3 Vejledninger
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